Zalacznik Nr 4

PROCEDURA OBSLUGI PRAWNE] URZEDU I JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH GMINY REALIZOWANE] W SYSTEMIE
Z1LECONYM

. Naczelnik Wydzialu Urzedu, badz Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy

kieruje pisemny wniosek do Burmistrza:

a) o wyrazenie zgody na skierowanie sprawy na droge postgpowania sagdowego
wraz z uzasadnieniem,

b) o zabezpieczenie sSrodkéw na pokrycie kosztow zastgpstwa procesowego.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ akceptacje osoby
nadzorujacej prace komorki organizacyjnej Urzedu / jednostki organizacyjnej
Gminy.

. Zlecenie zastgpstwa procesowego nastgpuje w uzgodnieniu z Burmistrzem
i Skarbnikiem gminy, zgodnie z ustawa o zamodwieniach publicznych, przez
Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego.

. Koszty zastepstwa procesowego pokrywane sa przez Gming.

. Naczelnik Wydziatu Urzedu, badz Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy,
wnioskujacy o skierowanie sprawy na droge sadowa, sa odpowiedzialni za
przygotowanie i przekazanie kancelarii prawnej materialéw, dotyczacych sprawy,

a takze zebranie dokumentéw procesowych do archiwizacji po zakonczeniu
postepowania.

. Burmistrz moze upowazni¢ pracownika Urzedu, badz Kierownika gminnej
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jednostki organizacyjnej Gminy do wystgpowania w sprawie w charakterze strony
lub do uczestniczenia w postgpowaniu procesowym.

. Postgpowania  procesowe podlegaja rejestracji w rejestrze spraw cywilnych,
prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny.

. Po zakonczeniu postgpowania sadowego komplet akt procesowych wraz
z wyrokiem przekazywany jest do Wydzialu Organizacyjnego celem archiwizacji.



