Zalacznik Nr 3

ZASADY OPRACOWANIA PROJEKTOW UCHWAL RADY
I ZARZADZEN BURMISTRZA

. Projekty uchwal i zarzadzen opracowuja komorki organizacyjne Urzedu i
jednostki organizacyjne Gminy, do ktérych zakresu dziatania nalezy przedmiot
uchwaly lub zarzadzenia.

. Jezeli przedmiot uchwaly lub zarzadzenia nalezy do zakresu dzialania kilku
komorek organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy, projekt
opracowujg wspolnie kierownicy tych komoérek i jednostek, a funkcje
koordynatora sprawuje kierownik , wyznaczony przez Burmistrza.

. Za terminowe sporzadzenie projektu uchwaly lub zarzadzenia oraz jego
zawarto§¢ merytoryczng odpowiedzialny jest Naczelnik wydziatu, badz
Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy, ktory parafuje sporzadzony projekt.

. Projekty uchwal lub zarzadzen pochodzace od komorek organizacyjnych
Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy, Naczelnicy wydzialéw i Kierownicy
jednostek organizacyjnych Gminy przedkladaja, wraz z opinia prawng, na
Kolegium Burmistrza, a po akceptacji przez Burmistrza przekazywane sa
Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

. Redagowanie projektéw uchwal 1 zarzadzen winno odbywaé si¢
z zastosowaniem ogolnych zasad techniki legislacyjnej i zgodnie z powszechnie
przyjetymi regulami skladni jezyka polskiego, unikajac zdan wielokrotnie
ztozonych.

. Projekt uchwaty lub zarzadzenia winien zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) tytul - nazwa aktu, okreslenie organu w pelnym brzmieniu, data wydania oraz
ogoblne okreslenie przedmiotu aktu,

b) przepisy merytoryczne - podstawa prawna, poprzez podanie w pelnym
brzmieniu przepisu oraz okreslenie zakresu regulowanych spraw, bez
powtarzania przepisow ustaw i rozporzadzen,

c) przepisy koicowe — przepis o wejSciu w zycie i przepis uchylajacy,

d) uzasadnienie potrzeby podjecia uchwaly lub zarzadzenia,

e) zalacznik graficzny (wg potrzeb).



7. W fazie opracowania projekt uchwaly i zarzadzenia winien byc¢:

1) uzgodniony z komorkami organizacyjnymi  Urzedu 1 jednostkami
organizacyjnymi Gminy, ktérych dziatalnosci dotyczy oraz ze Skarbnikiem
gminy, jezeli akt spowoduje powstanie skutkéw finansowych,

2) uzgodnienia i1 opinie powinny by¢ w formie pisemnej dolaczone do projektu
aktu.

8. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu 1 Kierownicy jednostek
organizacyjnych Gminy uczestnicza w pracach Komisji Rady, na ktérych
sq omawiane przedlozone przez nich projekty uchwal.

9. Podjete przez Rade wuchwaly podlegaja rejestracji w rejestrze uchwatl
prowadzonym przez stanowisko ds. obstugi Rady w Wydziale Organizacyjnym.

10.Zarzadzenia podlegaja rejestracji w odpowiednich rejestrach zarzadzen,
prowadzonych w Wydziale Organizacyjnym.

11.Odpisy uchwaly, badz zarzadzenia otrzymuja komoérki organizacyjne Urzedu
lub jednostki organizacyjne Gminy do wiadomosci, badz realizacji, zaleznie od
ich tresci.

12.0dbiér odpisu uchwaly lub zarzadzenia potwierdza pracownik komorki
organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej Gminy podpisem
w odpowiednim rejestrze.



